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中国海洋大学2018年干部培训班次计划表

	序号
	班次名称
	培训对象
	期次
	计划办班时间
	学时/期
	每期
名额（人）
	主办（建议主办）单位
	培训形式及培训内容
	目标任务
	备注

	1
	本科教务秘书培训班
	全体本科教务秘书
	2期
	2018年4月-7月
2018年9月-2019年1月
	20 
	20 
	教务处
	通过集中授课、交流研讨等形式，学习教学管理新出台的政策和相关规定、教学管理工作中的注意事项和工作方法；结合学院（中心）特点进行工作交流和研讨。
	提升本科教务秘书整体工作能力和服务水平，促进办学主体地位落实。
	

	2
	辅导员沙龙
	专兼职辅导员
	4期
	2018年4月、5月、10月、11月
	4 
	30 
	党委学生工作部（处）
	通过工作案例研讨、经验交流分享等形式，引导辅导员进行思想碰撞、信息沟通和成果共享。
	提升辅导员专业化水平。
	组织报名
统一安排

	3
	党外干部研修班
	各级人大代表、政协委员和各统战基层组织负责人
	1期
	2018年5月3日-8日
	40 
	30
	党委统战部
	通过集中授课、分组讨论和基地专题调研等多种形式，学习新时代统一战线政策要求。
	提升党外干部建言献策等社会履职能力和水平，培养“双建功”模范，更好地为党的统一战线和学校事业发展做贡献。
	组织报名统一安排

	4
	辅导员党性修养培训班
	专职辅导员
	1期
	2018年5月
	24 
	20 
	党委学生工作部（处）
	前往爱国主义教育实践基地，通过集体学习、专题调研、实地考察等形式，开展革命传统教育和党性教育。促使辅导员进一步坚定理想信念，增强大局意识、责任意识和忧患意识。
	促使辅导员进一步坚定理想信念，增强大局意识、责任意识和忧患意识，提高党性修养，增强队伍凝聚力和战斗力。
	组织报名
统一安排

	5
	辅导员专题培训班
	全体专兼职辅导员
	4期
	2018年5月、6月、11月、12月
	4
	180 
	党委学生工作部（处）
	通过形势政策报告、专题讲座、座谈交流等形式，学习大学生思想政治教育工作的基本理论和最新动态。
	提升辅导员综合素质。
	

	6
	办公室主任与综合科科长培训班
	各学院（中心）办公室主任、机关各职能部门及直属业务单位综合科科长
	1期
	2018年5月中下旬
	8 
	60 
	党委办公室、校长办公室
	通过集中培训的形式，学习OA公文系统的有效使用，公文写作、制发规范及能力提升，综合协调工作规范。
	提升办公室主任与综合科科长履职尽责的能力与水平，进一步发挥其参谋助手、信息枢纽、综合协调、督促落实以及桥梁纽带等作用。
	组织报名
统一安排

	7
	机关党员骨干培训班
	科级党员干部(负责综合事务人员或机关作风评议系统管理员)
	1期
	2017年5月下旬-7月
	20 
	30 
	机关党委
	通过专题讲座、座谈交流、实践考察等形式，学习学校教育管理的相关政策、提高工作技能。
	提高机关党员骨干的政策水平和责任意识，激发干事创业激情，提升服务师生、服务学校发展的能力。
	组织报名
统一安排

	8
	新入职辅导员培训班
	2018年新入职辅导员
	1期
	2018年7月
	16 
	40 
	党委学生工作部（处）
	通过集中授课、交流研讨、素质拓展等形式，学习学生教育与管理相关政策法规、辅导员工作职责、基本方法与技巧等内容。
	帮助新入职辅导员尽快适应工作岗位。
	

	9
	就业指导能力专题培训
	学院（中心）就业辅导员
	1期
	2018年7月-10月
	8 
	30 
	学生就业创业指导与服务中心
	以课堂学习、小组讨论、模拟实战为主要形式，学习就业团体辅导和个体指导技巧。
	提升就业辅导员在就业团体辅导和个体指导等方面的能力和水平。
	组织报名
统一安排

	10
	新入校教职工（干部）岗前培训
	2018年新进教职工（干部）
	1期
	2018年9月
	16-24 
	20 
	党委教师工作部、人事处
	通过专题讲座、集中授课、交流研讨、参观校史馆、职能部门工作介绍及交流座谈等形式，进行校情校史、师德师风、角色转换、心里健康、业务交流等方面的入职教育培训，了解各职能部门的工作职责，学习工作纪律，锻炼意志体质，增强团队合作精神。
	提升新入校党政管理干部的职业道德素质、纪律意识，增强对学校的认同感和归属感，为其搭建相互间了解沟通的平台，为尽快转变身份投入工作打基础。
	

	11
	二级党组织书记培训班
	各分党委（党总支、直属党支部）书记
	1
	2018年9月
	24 
	28
	党委组织部
	通过专题讲座、交流研讨、调研考察等方式，紧扣工作实际和岗位职责要求，深入学习习近平新时代中国特色社会主义思想和党的十九大精神，重点学习党建工作实务等内容。
	提升二级党组织书记履职能力，提升学校基层党组织工作规范化、科学化水平，更好地发挥基层党组织的政治功能和党员的先锋模范作用。
	

	12
	党政管理干部研修班
	专职党政管理干部
	1期
	2018年9月-2019年1月
	60 
	30 
	党委组织部
	以英语学习为渠道，搭建干部自主管理的学习平台，通过课堂学习、智慧分享、小组讨论、读书交流等多种形式，学习英语知识、管理科学、公文写作、法治精神、国际社交礼仪等内容。
	提升学员的英语能力、综合素质，培养学员良好的学习习惯。
	组织报名公开选拔

	13
	新任专职共青团干部培训班
	2018年新任专职共青团干部
	1期
	2018年10月-12月
	12 
	待定
	团委
	通过集中授课、专题讲座、交流研讨等形式，重点学习当前高校共青团系统重点工作、全面了解学校共青团工作体系和内容。
	进一步提高新任共青团干部做好共青团工作的责任感和使命感，熟悉开展学院共青团工作的基本业务知识。
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