中国海洋大学毕业生党员转移组织关系注意事项

党员组织关系介绍信是党员政治身份的证明。每个党员在离校或在校内更换工作、学习单位时都应及时办理党员组织关系转移手续。在办理手续时，请注意以下事项：
1.填写《中国海洋大学毕业生党员组织关系转移登记表》，报送所在院（系）党委、党总支。
2.对已落实工作、学习单位的毕业生党员，其工作、学习单位建立党组织的，应将组织关系及时转移到单位党组织。工作、学习单位尚未建立党组织的，可将组织关系转移到单位所在地或本人居住地的街道、镇党组织，也可随同档案转移到县以上政府所属公共就业和人才服务机构党组织。
留在原院（系）学习或工作的毕业生党员，无需转移组织关系，填写表1；转到本校其他单位学习或工作的毕业生党员，要办理校内组织关系转接，填写表2；转到校外工作或学习的毕业生党员，离校前务必向就业单位的组织部门落实组织关系接收党委名称。不设党委的私营企业、外资企业或挂靠户口的公司和不能跨省接收组织关系介绍信的部分高校、公司等单位，组织关系均需到上一级党组织接转，【组织关系接收党委名称（介绍信抬头）】栏应填写如：“**市委组织部、**区委组织部、**市教育工委组织处”等，【组织关系接收二级党委名称（具体就业单位党委）】栏应填写如：“**公司党委、**镇党委、**大学党委”等。组织关系转往山东省内的填写表3，转往省外的填写表4。组织关系转到山东省外的，由党委组织部开具组织关系介绍信，再到青岛市委组织部办理换信手续（第一批离校的应届毕业生由党委组织部统一办理）。
3.暂未落实学习、工作单位的党员可采用三种办法确定党员组织关系去向：一是联系本人户口所在地或居住地的街道、镇、居委会、村委会等，经同意后转入上述单位所属的党组织（填写表3或表4）；二是按照就业派遣证，联系原生源所在省（自治区、直辖市）高校毕业生就业指导中心(人事厅、人才流动服务中心或所在市、县人事局)，将组织关系随同档案转移到县以上政府所属公共就业和人才服务机构党组织（填写表3或表4）；三是暂时将组织关系保留在原院（系）党组织（填写表6）。
4.出国（境）学习的毕业生党员，应将组织关系保留在原院（系）（填写表5），时间一般不超过 5 年。党员本人应填写《中国海洋大学出国（境）党员保留组织关系（停止党籍）审批表》，说明学习地点、时间、留学方式、联系方式、境内联系人等情况，经所在党支部、院（系）党组织同意后，报党委组织部审批备案。
5. 毕业生党员填写相关信息时，应特别注意以下常见问题：

（1）须按照组织关系接收党委属地在校内外、省内外分类。

（2）“组织关系接收党委名称（介绍信抬头）”栏填写的须是党委名称，诸如某某人才交流中心、某某公司人事部等抬头均不符合要求。

（3）不设党委的私营企业、外资企业或挂靠户口的公司企业，需将组织关系转到上一级管理部门党委，如就业单位是青岛海景花园大酒店，组织关系接收党委应是青岛市直机关工委……等等。请毕业生党员提前向所去单位询问清楚。

（4）省外的一些高校或公司不能直接跨省接收组织关系，需要通过上级党委转接，如上海有些高校组织关系接收党委应写上海市教卫党委组织干部处转某某大学，天津有些高校组织关系接收党委应写天津市委教育工委转某某大学等。

6.党员组织关系介绍信应由党员本人携带，党员应妥善保管好党员组织关系介绍信，以免遗失。

7.党员组织关系介绍信转接一定要在有效期（90天）内完成（党章规定：党员连续6个月未缴纳党费或者不参加党组织生活,按自行脱党处理）。党员到新单位后，应及时将组织关系介绍信交给所在单位党组织，并提醒接收组织关系的基层党委在接收党员介绍信后一个月内将介绍信回执邮寄或传真至原院（系）党委、党总支。
8.党员领取组织关系介绍信时请务必确认所填各项信息准确。组织关系介绍信不能随意涂改，若介绍信中组织关系抬头等相关信息填写错误，或党员工作单位发生变动需要办理改派时，党员本人应在介绍信有效期内（最长不能超过6个月）到学校党委组织部进行更改或重新开具。重新开具时，必须交回原开具的党员组织关系介绍信。
9.毕业生党员到单位后，请注意查询党员材料是否寄到（一般随人事档案一并寄出），如发现问题，请及时与原所在院（系）联系。毕业时为预备党员的，需及时到单位转接组织关系，预备期满前一个月向所在单位党组织提出转正申请，及时办理转正手续。
10.出现以下情况的毕业生党员，由所在院（系）党委、党总支依据党章和党内有关规定提出处理意见，经学校党委批准或备案后予以处理：（1）组织关系保留在学校（不含出国留学和出境学习的），超过 6 个月未与党组织联系、且经多方努力确实无法取得联系的毕业生党员；（2）转出组织关系，无正当理由超过 6 个月未到接收单位党组织落实组织关系的毕业生党员。
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